Configuraciéon de correo electrénico

En Microsoft Outlook 2003:

En el menu superior elegir Herremaientas > Cuentas de correo electronico
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Una vez alli seleccionar “Agregar una nueva cuenta de correo electrénico” y presionar el botén
“Siguiente >".

Cuentas de correo electronico %]

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electronico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

¥ Agregar una nueva cuenta de corren electrénico

™ Ver o cambiar cuentas de correo electrénico existentes

Directorio

™ Agregar una nueva libreta de direcciones o direckorios

™ Ver o cambiar libretas de direcciones existentes
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Seleccione la opcién de servidor “POP3" y clique sobre “Siguiente >".

Cuentas de correo eleckronico

Tipo de servidor

Puede eleqir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electronico,

{" Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el corren electrdnico, abtener
acceso a carpetas poblicas v compartir documentos.

i+ pop3

Canecte con un servidor de correo eleckranico POP3 para descargar el correa.

i~ IMAP

Conecte con un servidor de correo elecktronico IMAF para descargar el correo
eleckrdnico ¥ sincronizar las carpetas de buzan,

{~ HTTP

Conecte con un servidor de correo eleckranico HTTP como Hotrmail para

descargar el corren electrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn,

{” Tipo de servidor adicional

Conecke con oktro grupo de trabajo o con un servidar de otro Fabricante.
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Direccién de correo electrénico: nombre@sudominio.com
Servidor de correo entrante: mail.sudominio.com
Servidor de correo saliente: mail.sudominio.com

Nombre de usuario: nombre.sudominio

Cuentas de corre

Configuracion de correo electronico de Internet {POP3)

Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione.,

Informacion sobre el usuario

Su nambre: |n|:|mbre

Direccion de correo Innmbre@suduminiu.cnm
electranico:

Informacion de inicio de sesion

MNombre de usuario: Inu:umbre sudarminio

Contraseria: I*********

¥ Recordar contraseria

[ Iniciar sesién utilizando Aukenticacion
de conkraseria de seguridad (SPA)

Informacion del servidor

Servidor de correo entranke (POP3): |mail.suduminiu.cum

Servidor de correo saliente (SMTP): Imail.suduminiu.cum

Probar configuracion

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
le recomendamos que pruebe su cuenka haciendo clic

en el bokan, (Requiere conexion de red)

Probar configuracion de la cuenta. ..

No se debe probar la cuenta
desde ésta opcién. Ya que el
Outlook encuentra fallos.

Seguir la configuracion paso a
paso.

Mas configuraciones. ..
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No se debe probar la cuenta
desde ésta opción. Ya que el
Outlook encuentra fallos.

Seguir la configuración paso a
paso.


Rellenar todos los campos y presionar sobre “Mas configuraciones...”
Una vez dentro acceder a la pestafia “Servidor de salida” y comprobar que estén seleccionadas
las opciones que se muestran a continuacion:

Configuracion de correo electrénico de Internet x|

General  Servidor de salida | Conexidn I Avanzadas I

[V i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

¥ Ltilizar |a misma configuracidn gue mi servidor de corren de entrada

" Iniciar sesidn utilizando

Mombre de usuario; I

Conkrasena: I

¥ | Recordar contrasefia

I | Iniciar sesiom utilizande Sutenticacion segura de conbrasefia (SP&)

" Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo
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Una vez comprobado esto, ir a la pestafa “Avanzadas” y comprobar que el campo “Dejar una
copia de los mensajes en el servidor” esta DESACTIVADO.

Configuracion de correo eleckrdnico de Internet x|

General I Servidor de salida I Conexign  Avanzadas I

mimeros de puerta del servidar

Servidor de entrada (POP3): I 110 Usar predeterminados |

[ Este servidor precisa una conexidn cifrada (550

Servidor de salida {SMTP): I 25

[ Este servidor precisa una conexidn cifrada (550

Tiermpa de espera del servidor

Corta = F———— Llargo 1 minuka

Entrega

" Dejar una copia de los mensajes en el servidor

¥ | Guitar del servidor después I 1 3: dias

™ | uitar del servidor &l eliminat de 'Elementos eliminados,

| Acepkar I Cancelar

Presionar aceptar y en la siguiente pantalla “Finalizar”.



entas de correo electrdnico X

iFelicidades!

Ha escrito correctamente koda la informacion necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.
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